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RESOLUGAO N° 17/CONSUN/2019

Republicagdo do Programa de Monitoria Voluntaria da
Universidade do Vale do Paraiba - Univap.

O Presidente do Conselho Universitario— CONSUN, da Universidade
do Vale do Paraiba — UNIVAP, no uso de suas atribuicdes estatutarias;

CONSIDERANDO:

O Programa de Monitoria Voluntaria da Univap e sua requlamentagéo,
constante da Resolugdo n° 06/CONSUN/2019 de 27/03/2019 e alteragbes
objeto da Resolugdo n° 13/CONSUN/2019, de 26/06/2019, havendo
necessidade de adaptagbes nos dispositivos em decorréncia das
alteragdes aprovadas pelo CONSUN em 25/06/2019

RESOLVE:

Artigo 1° - Republicar, na integra a Resolugéo, com as adaptagdes necessarias, ser implementada a

partir do 2° Semestre de 2019, inclusive.

Artigo 2° - Esta Resolug&o entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em contrario.

REGISTRE-SE

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE

Séo José dos Campos, 02 de agosto de 2019.

Jair Candido de Melo, Prof. Dr.
Presidente CONSUN
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CAPITULO|
MONITORIA VOLUNTARIA NA UNIVAP
no Ensino, na Iniciagao Cientifica e Pesquisa e na Extensao

Secao |
Natureza e Finalidades

Art. 1° O “Programa de Monitoria Voluntaria da Universidade do Vale do Paraiba — UNIVAP” no
Ensino, na Iniciagao Cientifica e Pesquisa e na Extensao, regulamenta a oferta de Monitoria Voluntaria na
Univap, cuja finalidade é possibilitar aos Académicos de Graduagao da Univap a participagdo em tarefas e
atividades de Ensino; de Iniciagao Cientifica e Pesquisa; e, de Extensao mediante Projetos, Programas,
Trabalhos e Agdes, com ou sem parcerias com entes publicos ou privados, consistentes de:

. Auxilio no ensino e aprendizagem, na iniciagéo cientifica e pesquisa.

Il. Intensificagdo da colaboragdo com Discentes e Docentes.

[Il. Estimulo a formagéo para a docéncia e desenvolvimento de estudos e praticas.

IV. Capacitagdo na aprendizagem, aprimoramento e aptidao para o trabalho, com enriquecimento do
curriculo do Académico.

V. Desenvolvimento do Académico como pessoa humana, mediante atitudes e valores, autonomia

intelectual e pensamento critico.
VI. Formagéo cidadd e responsabilidade social e civica, solidariedade e corresponsabilidade na
transformacao social.
VII. Fomento da cultura de paz, respeito ao bem comum e apoio a tolerancia.
VIIl. Engajamento do Académico a comunidade e o compromisso com a incluséo e desenvolvimento
social, econdmico e financeiro, melhoria da qualidade de vida e da infraestrutura local e do entorno.

Secaolll
Modalidades de Monitorias e Especificidades

Art. 2° O Programa de Monitoria Voluntaria da Univap seré ofertado nas Modalidades seguintes:
Modalidade | - Monitoria Voluntaria no Ensino.
Modalidade Il - Monitoria Voluntaria na Iniciagao Cientifica e Pesquisa.
Modalidade lll - Monitoria Voluntaria na Extensao.

Art. 3° Estdo aptos a participar da Monitoria Voluntaria nas Modalidades | e Il, os Académicos
interessados, da Graduagao da Univap, que atendam o conjunto de requisitos seguintes:

a) sejam alunos regularmente matriculados nos cursos de Graduagao da Univap;

b) tenham aptiddo para as atividades de Monitoria nas modalidades referidas, apés devidamente

selecionados, nos termos deste Regulamento.
Paragrafo unico. O exercicio de Monitorias, Modalidades | e Il, ocorrerd durante, pelo menos, 2 (duas)
horas/semanais, ndo podendo ultrapassar a 12 (doze) horas/semanais; e tera duragdo de até 2 (dois)
semestres letivos consecutivos, conforme estabelecido no Edital de Selegdo de Monitores para a
modalidade respectiva.
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Art. 4° Estao aptos a participar da Monitoria Voluntaria Modalidade lll, os Académicos interessados,
alunos regularmente matriculados em qualquer periodo dos Cursos de Graduagdo da Univap, com aptidao
para as atividades de Monitoria na modalidade referida, nos termos deste Regulamento.

Paragrafo tnico: O exercicio da Monitoria da Modalidade Il sera precedido de Projeto, Programa, Trabalho
ou Agdes de Extensdo, aprovados pela FVE/UNIVAP, com ou sem parceria com entes publicos ou privados
prevendo a participacdo de Académicos como Monitores e constardo do Plano de Atividades de Monitoria.

Art. 5° Na Monitoria é vedado ao Monitor:

[.  Nas Modalidades | e Il cursar e exercer Monitoria, concomitantemente, na mesma unidade
curricular.

ll.  Exercer Monitoria, em qualquer das modalidades ofertadas, quando houver coincidéncia de
horarios entre as atividades de Monitoria e demais atividades escolares do Académico.

Art. 6° As atividades de Monitoria Voluntaria, em qualquer das modalidades ofertadas, serao
presenciais e desenvolvidas no ambiente da Faculdade/Universidade e, dependendo da sua natureza; e,
quando se tratar da Modalidade Ill, em locais definidos no Projeto, Programa, Trabalho ou Agao;
compreendendo as seguintes atividades, respectivamente:

Modalidade I - Ensino:
[ Auxilio ao Professor Orientador na preparacao de materiais para as aulas e trabalhos.
ll.  Auxilio aos Discentes no entendimento do contetdo das aulas ministradas.
lll.  Orientagdo e acompanhamento aos Discentes visando interagdo entre a teoria e pratica.
IV.  Plantbes extraclasse para atendimento aos Discentes com baixo rendimento na aprendizagem.
V. Estudos de temas relevantes para o curso, para seminarios palestras, dentre outros.
VI.  Outras atividades compativeis com a Monitoria da Modalidade I, definidas no Edital respectivo.

Modalidade Il - Iniciagdo Cientifica e Pesquisa:
[ Auxilio ao Professor Orientador na preparagdo de materiais para as atividades de iniciagdo
cientifica da area de conhecimento condizente com seu curso de graduacg&o.
ll.  Acompanhamento dos trabalhos de pesquisa e ou experimentos visando a interagéo entre a teoria
e pratica.
lll.  Estudos de temas relevantes a pesquisa e aos experimentos, para seminarios palestras, dentre
outros.
IV.  Outras atividades compativeis com a Monitoria da Modalidade Il, definidas no Edital.

Modalidade lll - Extensao:
|.  Desenvolvimento das atividades previstas no Projeto, Programa, Trabalho ou Acdo, objeto da
Modalidade IlI.
ll.  Estudos de temas relevantes ao objeto da Monitoria.
[ll.  Outras atividades compativeis com a Monitoria da Modalidade lll, definidas no Projeto, Programa,
Trabalho ou Ag&o.
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Paragrafo unico. Todas as atividades de Monitoria serdo desempenhadas, exclusivamente, pelo Monitor,
com supervisdo direta do Professor Orientador e, sob nenhuma hipotese ou pretexto, poderd o Monitor
substituir o Professor Orientador ou outros integrantes da Faculdade, nas aulas, na aplicacéo de avaliagao ou
correcdo de provas e demais atividades inerentes ao Docente, nem tampouco atividades administrativas, nao
previstas em seu Plano de Atividades de Monitoria.

CAPITULO Il
Instrumentos da Monitoria e sua Voluntariedade

Secéol
Plano de Atividades de Monitoria

Art. 7° O Plano de Atividades de Monitoria Voluntaria é o instrumento que regera as atividades
referentes as Modalidades |, Il e lll que ser&o exercidas pelo Monitor selecionado e aprovado para a modalidade
respectiva e sera apresentado semestralmente, nos prazos definidos pela Faculdade; o Plano de Atividades de
cada semestre sera elaborado pelo Monitor em conjunto com o Professor Orientador, assinado por ambos;
apds sera encaminhado ao Coordenador do Curso em que o Académico estiver matriculado para as medidas
necessarias.

Paragrafo unico: Para a Modalidade lll, o Plano de Atividades do Monitor sera elaborado em consonancia
com o Projeto, Programa, Trabalho ou A¢&o referente a Monitoria.

Secao Il
Termo de Adesao e Compromisso de Monitoria Voluntaria

Art. 8° O exercicio da Monitoria exige a celebragdo de Termo de Adesdao e Compromisso, mediante

instrumento juridico aprovado pela Reitoria, do qual tera parte integrante o Plano de Atividades do Monitor
de cada Semestre.
Paragrafo tnico. O Termo de Adesdao e Compromisso de Monitoria sera obrigatoriamente assinado pelo
Monitor, pelo Diretor Académico da Faculdade e demais autoridades legais, e pelo Professor Orientador e/ou
do Coordenador do Projeto, Programa, Trabalho ou Agéo, para a Modalidade lll, que figurara(ao) no instrumento
como Testemunha.

Secao lll
Voluntariedade da Monitoria

Art. 9° A Monitoria na Univap, para qualquer das modalidades, é atividade voluntaria e opcional
ofertada ao Académico, gratuitamente, nao gerando ao participante desembolso de recursos financeiros
a qualquer titulo.

Art. 10. A Monitoria Voluntaria da Univap, para qualquer das modalidades, ndo gera qualquer vinculo
empregaticio entre 0 Académico-Monitor ¢ a Universidade e/ou sua Mantenedora e/ou seus empregados,
prepostos da instituicdo, convenentes ou parceiros, dentre outros.
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§1° Para as atividades de Monitoria Voluntaria, em qualquer das modalidades, ndo havera remuneracao,
auxilio-transporte, bolsa de estudos/bolsa auxilio, auxilio alimentagéo e ou beneficio de assisténcia de saude,
nem tampouco ressarcimento de despesas ao Monitor.

§2° Por liberalidade, a instituicdo firmara, a favor do Monitor, seguro de acidentes pessoais, durante a
vigéncia da Monitoria, exclusivamente, para as Monitorias das Modalidades I e Il. O seguro de acidentes
pessoais para os Monitores das Monitorias da Modalidade Il podera ser firmado, também por liberalidade,
apos a andlise das atividades objeto do Projeto, Programa, Trabalho ou Agéo respectiva.

Art. 11. Em hip6tese alguma, a Monitoria Voluntaria constituir-se-a estratégia compensatéria de
caréncias funcionais da Universidade e/ou da Mantenedora, nem tampouco substituicdo de Docentes, nas
atividades inerentes as suas fungdes ou de integrantes da Administragao Escolar.

Art. 12. A participagdo na Monitoria Voluntaria, em qualquer de suas modalidades, nao exime o
Académico Monitor do cumprimento de suas obrigagdes académicas, financeiras e outras decorrentes do curso
em que estiver matriculado, conforme o Regimento Geral da Univap, Regulamentos, Calendarios e Normas
da Faculdade, inclusive quanto as questdes disciplinares.

CAPITULO llI
Participantes da Monitoria Voluntaria e seus Deveres

Secao |
Identificagdo dos Participantes

Art. 13. S&o participantes diretos do Programa de Monitoria Voluntaria da UNIVAP, nas modalidades
objeto deste Regulamento:

[. O Diretor Académico da Faculdade onde o curso objeto da matricula do Académico é ofertado.
ll. O Coordenador do Curso respectivo a Monitoria.
lIl. O Professor Orientador de cada Monitor e/ou Coordenador do Projeto, Programa, Trabalho ou

Agao, pela Univap, no caso da Modalidade IIl.
IV. O Monitor.
Secao ll
Deveres dos Participantes

Art. 14. Sao deveres do Diretor Académico da Faculdade, quanto a Monitoria:

[.  Definir as unidades curriculares, areas de conhecimento do seu conteldo para a oferta de
Monitorias e sua modalidade, para cada semestre, mediante proposta da Coordenagao do Curso
elou do Coordenador de Projeto, Programa, Plano, Trabalho ou Agéo, no caso de Extensédo
Modalidade lll, e submeté-las a deliberagdo da Congregagao da Faculdade.

ll.  Deliberar sobre o Edital de Selegdo de Monitorias.

lIl.  Deferir as inscricdes dos candidatos as Monitorias, apos parecer do Coordenador do Curso e/ou
do Coordenador do Projeto, Programa, Acao ou Plano de Trabalho, no caso da Modalidade lI.

IV.  Aprovar os Planos de Atividades de Monitoria de cada Monitor e assinar Termos de Adesao e
Compromisso de Monitoria Voluntaria.
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VI.

VII.

VIII.

Art.

VI.

Art.

Receber os Relatérios Finais das Monitorias, a cada semestre; deliberar a respeito, tomando as
demais providéncias necessarias.

Manter atualizado o registro dos Monitores da Faculdade e fornecer as informag6es que lhe forem
solicitadas.

Promover debates e troca de experiéncias sobre as Monitorias, com as demais Faculdades da
Univap, ouvir a Congregacao respectiva e encaminhar sugestdes a Reitoria.

Cumprir e zelar pelo cumprimento o presente Regulamento e submeter a Reitoria os casos
Omissos.

15. Sao deveres do Coordenador do Curso, quanto a Monitoria, respectivamente:

Propor, ao Diretor Académico da Faculdade, a oferta de Monitorias e suas modalidades.
Elaborar o Edital de Sele¢ao de Monitorias.

Receber as inscricbes de candidatos, dar parecer ao Diretor Académico quanto ao seu
deferimento, ouvido o Professor Orientador da unidade curricular respectiva, no caso de Monitoria
das Modalidades | e II; e/ou Coordenador do Projeto, Programa, Trabalho ou A¢&o, para a
Modalidade llI.

Dar parecer sobre os candidatos selecionados, sobre os Planos de Atividades de Monitoria e
Relatérios Finais de Monitoria; e, encaminha-los ao Diretor Académico da Faculdade para
providéncias.

Comunicar ao Diretor Académico eventuais ocorréncias envolvendo as Monitorias.

Cumprir e zelar pelo cumprimento do presente Regulamento e encaminhar ao Diretor Académico
0S Cas0s OMissos.

16. Sao deveres do Professor Orientador, no caso das Modalidades | e Il e/ou Coordenador do

Projeto, Programa, Trabalho ou Agao, no caso da Modalidade lll, respectivamente:

VI.

Art.
l.

Submeter ao Coordenador de Curso proposta para oferta de Monitoria em unidade curricular sob
sua responsabilidade, para as Modalidades | e II; ou em Projetos, Programas, Trabalhos ou Agao,
para a Modalidade IIl.

Avaliar e selecionar os candidatos respectivos a Monitoria e submeter ao Coordenador do Curso.
Elaborar o Plano de Atividades de Monitoria, juntamente com cada Monitor, para a unidade
curricular sob sua responsabilidade e encaminha-lo ao Coordenador do Curso para as demais
providéncias.

Discutir questdes praticas e tedricas, fornecendo ao Monitor subsidios necessarios a sua formacao,
assim como a participagéo efetiva nas atividades programadas.

Orientar, acompanhar o desenvolvimento do Plano de Atividades aprovado, carga horaria, horarios
estabelecidos, assim como o desempenho do Monitor, procedendo a sua avaliagdo no Relatério
Final que sera encaminhado a Coordenagao do Curso.

Cumprir e zelar pelo cumprimento do Regulamento deste Programa, comunicando ao Coordenador
do Curso eventuais ocorréncias.

17. Séo deveres do Monitor, quanto a Monitoria:
Desenvolver as atividades estabelecidas no Plano de Atividades de Monitoria aprovado, assim
como a carga horaria, dias, horarios e local (ais) determinados.
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VI.

VII.

Art.

Art.
aprovado p

Interagir com o Professor Orientador e/ou com o Coordenador do Projeto, Programa, Trabalho
ou Acao no caso da Modalidade lll; e, acatar suas orientagdes.

Manter tratamento cordial, ético e respeitoso com seu Professor Orientador e demais integrantes
da Faculdade e da Universidade, assim como com os Discentes e ou demais participantes do
Projeto, Programa, Projeto, Trabalho ou Agéo e seu Coordenador, inclusive com a comunidade
envolvida e/ou parceiros da FVE/UNIVAP.

Informar o Professor Orientador e/ou o Coordenador do Projeto, Programa, Trabalho ou Agéo,
acerca de eventuais ocorréncias que possam interferir do cumprimento do seu Plano de Atividades
de Monitoria.

Manter sigilo e confidencialidade quanto aos assuntos e documentos a que tiver acesso em razao
da Monitoria.

Elaborar o preencher seu Relatério Final de Monitoria a cada semestre e entrega-lo ao Professor
Orientador e/ou ao Coordenador do Projeto, Programa, Trabalho ou Ao, no caso da Modalidade
I, assim como os demais documentos indicados pela Faculdade; sempre no prazo estabelecido.
Assinar o Plano de Atividades de Monitoria, 0 Termo de Adesao e Compromisso de Monitoria
e o Relatério Final de Monitoria e demais documentos necessarios relativos ao Programa.

18. E, expressamente, vedado ao Monitor, além do disposto no art. 5° deste Regulamento:
Exercer atividades exclusivas dos Docentes ou de Auxiliares ou Técnicos Administrativos a
Universidade.

Supervisionar atividades de estagio, corrigir trabalhos ou atribuir notas.

Realizar tarefas de Monitoria em horario incompativel com o horéario das atividades do curso em
que estiver matriculado ou de outras atividades necessarias a sua formagao académica.

Ministrar cursos de acompanhamento, de carater particular, para os Discentes que estiveram
cursando disciplinas objeto da Monitoria.

Descumprir o presente Regulamento e demais normas complementares, o Termo de Adesao e
Compromisso e 0 seu Plano de Atividades de Monitoria de cada semestre.

Secao lll
Selegao dos Monitores

19. A oferta da Monitoria Voluntaria se dard mediante selegado, conforme definido no Edital
ela Congregagdo de cada Faculdade, nos termos deste Regulamento e por normas

complementares, em razdo de eventuais especificidades do Curso/Faculdade, também aprovadas pela
Congregacao respectiva, sempre em consonancia com o presente Regulamento considerando-se as
especificidades das modalidades ofertadas.

Paragrafo 0

nico. No Edital constaréo todas as informaces respectivas a Monitoria, sendo que sua publicagao

devera ocorrer com antecedéncia que permita a inscrigéo dos candidatos e sele¢do, assegurando-se a realiza¢éo
da Monitoria para as Modalidades | e Il; e, no caso da Modalidade lll, de acordo com a durag&o estabelecida
no Projeto, Programa, Trabalho ou Ag&o respectiva.
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Art. 20. O Académico interessado em participar da Monitoria efetuara sua inscricdo no Processo de
Selegdo, podendo inclusive se inscrever para mais de uma das modalidades de Monitoria, porém ao ser
selecionado devera optar por uma unica Monitoria.

Art. 21. S&o requisitos minimos para a inscrigdo no Processo de Sele¢ao de Monitoria, os seguintes:
|.  Estar regularmente matriculado no curso, objeto da Monitoria.
ll.  Atender as exigéncias da modalidade de Monitoria respectiva.
lll.  Possuir aptidao para as atividades de Monitoria na modalidade de sua opcao.
IV.  N&o possuir registro de sang¢ées disciplinares no curso respectivo e nao estar respondendo a
processo disciplinar.
V. Ter disponibilidade e tempo para dedicacao a Monitoria, de acordo com a carga horaria e horarios
propostos para a modalidade.
VI.  Outros requisitos previstos no Edital aprovado, de acordo com as especificidades da Monitoria.
VII.  Estar ciente do Regulamento do Programa e suas normas complementares, assim como do Edital
de Selegao de Monitores.

Art. 22. A selecdo para as Monitorias constara, obrigatoriamente, de prova escrita e/ou entrevista e/ou
outras formas definidas no Edital.
Paragrafo tnico: O Diretor Académico dara publicidade ao resultado da selegéo e convocara os selecionados
para a Monitoria, nos prazos indicados no Edital.

CAPITULO IV
Encerramento das Atividades de Monitoria Voluntaria

Secéo |
Relatorio Final da Monitoria Voluntaria

Art. 23. Ao término de cada semestre, na data estabelecida pela Faculdade, o Monitor elaborara seu
Relatério Final da Monitoria, conforme modelo estabelecido pela Reitoria, que devera conter, no minimo:
| Identificacdo do Monitor e de seu Professor Orientador.

ll.  Periodo de desenvolvimento da Monitoria, indicando a carga horéria total cumprida.

lll.  Descricao das atividades condizentes com o Plano de Atividades aprovado.

IV.  Avaliagdo do Professor Orientador, a critério da Faculdade e/ou do Coordenador do Projeto,

Programa, Trabalho ou Agao, conforme a Modalidade de Monitoria.

Paragrafo unico. O Relatdrio Final ser, obrigatoriamente, assinado pelo Monitor e pelo Professor Orientador
elou Coordenador do Projeto, Programa, Trabalho ou Agdo no caso da Modalidade lII; e, apds, no prazo
definido, sera entregue a Coordenagao do Curso, para demais providéncias.

Secaolll
Desligamento do Monitor

Art. 24. O Monitor ser4, antecipadamente e, automaticamente, desligado do Programa de Monitoria:
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| Pela ndo renovagao de matricula para o semestre subsequente, objeto do Termo de Adesao, de
acordo com o Calendario Escolar.
ll.  Por comunicacdo formal do Monitor ao Professor Orientador, nos casos de desisténcia da
Monitoria, desisténcia do curso, trancamento de matricula ou afastamento para Mobilidade
Académica, no periodo da Monitoria.
[Il.  Por descumprimento do Plano de Atividades de Monitoria referente ao semestre ou se deixar
de apresentar o Plano de Atividades para o semestre subsequente
IV.  Se o Monitor deixar de entregar o Relatério Final de Monitoria respectivo a cada semestre, no
prazo estabelecido.
V.  Se o Monitor praticar atos sujeitos a medidas disciplinares previstas em Regimentos da Univap.
VI. Se o Monitor abandonar a Monitoria, por auséncia as atividades programadas, por trés vezes
consecutivas, semjustificativa.
VIl.  Por descumprimento do Regulamento do Programa e normas complementares a ele, ou
descumprimento do Termo de Adesao e Compromisso de Monitoria.
Paragrafo Unico. Havendo descontinuidade da Monitoria, a Diretoria Académica deliberara quanto a
substituicdo do Monitor. Qualquer alteragcdo do quadro de Monitores sera submetida a Congregag¢ao da
Faculdade respectiva, para deliberagao, inclusive quanto a eventual substituicdo do Monitor.

Secao lll
Aproveitamento das Atividades de Monitoria Voluntaria no Ensino

Art. 25. As atividades de Monitoria Voluntaria somente poderao ser equiparadas a estagio obrigatério
ou atividade complementar do curso, em caso de previsdo no Projeto Pedagégico do Curso, objeto da
matricula do Académico e mediante cumprimento integral pelo Monitor do seu Plano de Atividades de
Monitoria e apresentagdo do seu Relatério Final do Semestre, com avaliagdo satisfatoria, segundo os
critérios da Faculdade/curso.

Segéo IV
Certificacao da Monitoria

Art. 26. Ao Académico que concluir a Monitoria e proceder a entrega do seu Relatério Final do

semestre encerrado, sera fornecido o respectivo Certificado, constando a modalidade da Monitoria da qual
participou.
Paragrafo tnico. No caso das Monitorias referentes as Modalidades | e I, contempladas dentre as atividades
complementares do Curso, sua carga horaria e avaliagdo constardo do histérico escolar, sempre conforme o
definido no respectivo Projeto Pedagdgico do Curso; e, no caso das atividades de Monitoria referentes a
Modalidade lil, a carga horaria constara do histérico escolar, como atividade extraordinaria & carga horéria
minima estabelecida para o curso objeto da matricula, conforme estabelecido pelos 6rgéos reguladores e de
acordo com o Projeto, Programa, Plano de Trabalho ou Ag&o respectiva a Monitoria.
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Disposigoes Finais
Art. 27. Os casos omissos serao submetidos a Reitoria, para deliberagéo, nos termos estatutarios.

Art. 28. Esta Resolugao entrara em vigor quando da sua publicagdo, para implementagao a partir do 2°
semestre de 2019, inclusive, revogadas as disposi¢des em contrario.

REGISTRE-SE PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE

Sao José dos Campos, 25 de junho de 2019.

Jair Candido de Melo, Prof. Dr.
Reitor



