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REGULAMENTO DA MONOGRAFIA

Capitulo |

Da Origem e Finalidade

Art. 1°. A monografia é exigida nos cursos de pos-graduacgéo lato sensu, conforme resolugéo n° 1
de 3 de abril de 2001 do CNE/CES (Conselho Nacional de Educacédo/Camara de Educagéo

Superior), sem a qual o aluno nao recebera o certificado de conclusao de curso.

Art. 2°. A monografia tem por finalidade:

I. complementar a formag&o profissional do aluno;

Il. propiciar ao aluno a oportunidade de integrar e aplicar os conhecimentos tedricos, praticos e
metodoldgicos obtidos no decorrer do curso.

Art. 3°. A monografia deve ser elaborada no decorrer do curso, devendo ser apresentada para
avaliacdo da Banca Examinadora no prazo maximo de 90 (noventa) dias apds o aluno ter
cumprido todas as disciplinas do curso. O ndo cumprimento desse prazo impede que o aluno
conclua o curso.

Paragrafo T: Poderdo ocorrer exceces dependendo da especificidade do curso, desde que
submetida a analise e anuéncia da PROEDUC (Pré-Reitoria de Educacédo Continuada) da Univap
e do NMEC (Nucleo de Monografia da Educacao Continuada).

Paragrafo 2°: No caso de estudos envolvendo seres humanos e animais o aluno devera submeter

0 pré-projeto de pesquisa ao Comité de Etica da Univap.

Capitulo 1l

Do Tema e Forma

Art. 4°. O tema da monografia deve versar sobre o curso em questao e inseridos em suas linhas
de pesquisa.
Art. 5°. A monografia devera ser individual. Os casos que necessitem de outra forma de

agrupamento solicitardo da autorizacdo da Pré-Reitoria de Educagéo Continuada e do NMEC.
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Art. 6°. A elaboracdo da monografia contard com um professor orientador que devera ser
professor do curso, ou do corpo docente da Univap, sob orientacdo do coordenador de curso. Os
casos omissos a esse Regulamento serdo analisados pela Pro-Reitoria de Educacdo Continuada
e pelo NMEC.

Paragrafo Unico: O professor orientador devera ter titulagio minima de mestre.

Capitulo lll

Do processo de avaliacdo

Art. 7°. O trabalho final, apés encaminhamento favoravel do professor orientador, serda submetido
a uma Banca Examinadora, composta por 03 (trés) membros: o professor orientador e dois outros
indicados pela coordenacéo do curso.

Paragrafo Unico: Seré indicado pelo coordenador do curso um professor suplente.

Art. 8°. O aluno devera entregar 04 (quatro) copias da monografia encadernadas em espiral a

coordenacéao do curso.

Art. 9°. A Banca Examinadora, pela maioria de seus membros, indicara para a aprovacao ou nao
do trabalho final, por meio de nota entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez), sendo que o aluno (a) sera

considerado:

I. APROVADO: Nota final igual ou superior a 7,0 (sete)
ll. APROVADO COM RESTRICAO: Nota final igual ou superior a 7,0 (sete), condicionado,
no entanto, as correcdes, complementagdes ou alteracdes relacionadas pelos membros da

Banca Examinadora.
lll. REPROVADO: Nota final inferior a 7,0 (sete)

§ 1°. Caso haja necessidade de correcdo, complementacédo ou alteracédo, o aluno devera fazé-lo
com acompanhamento do seu professor orientador num prazo maximo de 30 (trinta) dias a partir
da data da Apresentacé@o Publica. O aluno deve reapresentar uma copia modificada ao professor
orientador. Sendo atendidas as restricdes, o aluno estard aprovado permanecendo a nota final
atribuida, conforme art.9°.

§ 2°. O aluno que ndo reapresentar a monografia no prazo estipulado, ou ndo cumprir as
correcdes, complementacdes ou alteracdes solicitadas pelos membros da Banca Examinadora,
sera considerado reprovado, devendo apresentar nova monografia no prazo de 06 (seis) meses.
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Uma segunda reprovacao na monografia implicara na reprovagéo definitiva do aluno no curso, ndo
cabendo nenhum recurso.

§ 3. Apds a aprovacdo da monografia, o aluno devera entregar a PROEDUC 01 (uma) cépia
digital em PDF, que serad encaminhada a biblioteca da Univap e, 01 (uma) cOpia impressa em
capa dura, para arquivo da PROEDUC conforme Manual de Monografia da Educacéo Continuada
da Univap. O ndo cumprimento desta exigéncia impedira a emissao de certificado de conclusdo do
curso.

§ 4°. A Banca Examinadora reprovard sumariamente o aluno cuja monografia esteja incompativel
com a dica cientifica, especialmente a apresentagcdo de monografia elaborada por terceiros,
plagio total ou parcial.

Art. 10. Cabera ao coordenador do curso junto ao professor orientador marcar data, hora e local
para apresentacdo publica, em prazo maximo de 40 (quarenta) dias apos a entrega das copias
indicadas no art. 8.

Paragrafo Unico: O(a) coordenador(a) do curso devera informar o cronograma das bancas

examinadoras em formulario préprio a secretaria da PROEDUC.

Art. 11. O professor orientador presidirA a sessdo de avaliacdo e sera responsavel pelo
preenchimento da ata, que devera ser assinada pelos membros da Banca Examinadora e
entregue na PROEDUC logo ap6s o término da sessao.

Art. 12. O aluno dispora de vinte minutos para apresentacao oral do trabalho.

Art. 13. Cada membro da Banca Examinadora dispora de quinze minutos para fazer sua arglicdo
e comentérios, ficando o professor orientador para argligao final.

Art 14. A Banca Examinadora, no seu julgamento, deve levar em consideracao o texto escrito, a
exposicdo oral do aluno durante as argiicdes e 0s esclarecimentos finais.

Art. 15. Cumpridas as formalidades necesséarias a conclusdo do curso, o aluno solicitara
expedicdo do seu certificado.

Capitulo IV

Dos Deveres e Responsabilidades
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Art. 16. Do NMEC (Nucleo de Monografia da Educagéo Continuada) da Univap

Compete ao NMEC da Univap:

l.
Il.
M.
V.

VI.

VII.

supervisionar e controlar o cumprimento deste Regulamento;

cumprir e fazer cumprir este regulamento;

reunir e catalogar monografias apresentadas na PROEDUC,;

organizar palestras, seminarios e outros eventos para divulgacdo das atividades
cientificas da PROEDUC;

cadastrar profissionais interessados em orientar monografias ou compor Bancas
Examinadoras;

analisar e deliberar os pedidos de prorrogacdo de prazo para apresentacdo da
monografia;

incentivar a producao de artigos cientificos.

Art. 17. Do coordenador do NMEC:
§ 1°. O coordenador do NMEC é indicado pela PROEDUC;
§ 2°. O coordenador do NMEC dedica as tarefas decorrentes do cargo um minimo de 08 horas

semanais para desenvolvimento de atividades especificas de acordo com as normas em vigor na
PROEDUC.
§ 3°. Compete ao coordenador do NMEC:

organizar e definir diretrizes gerais das atividades pertinentes a elaboragdo da
monografia, juntamente com a PROEDUC;

realizar reunides com os professores orientadores e de Metodologia Cientifica;

tomar medidas necessarias para o efetivo cumprimento deste regulamento;

organizar e manter atualizado arquivo com as monografias apresentadas e aprovadas

pelas bancas examinadoras.

Art. 18. Do coordenador do curso:

V.

cumprir e fazer cumprir este regulamento;

divulgar este regulamento no inicio do primeiro médulo que o aluno cursar;

compor a Banca Examinadora e divulgar a programacdo das apresentacdes da
monografia;

receber dos alunos as 04 (quatro) copias da monografia e encaminhar aos membros
da Banca Examinadora;

receber do professor orientador a notificacdo do cumprimento das corregoes;
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VI. obedecer os prazos fixados no regulamento da monografia;

VII. encaminhar a Secretaria Geral — Tudo Aqui — os titulos das monografias, nome e
titulacdo da Banca Examinadora, notas obtidas pelos alunos e data de apresentacao
da monografia;

VIII.  prestar infformagdes quando solicitadas pelo NMEC.

Art. 19. Dos professores orientadores:
I. cumprir este regulamento;
Il. participar de reunides convocadas pela PROEDUC e pelo NMEC,;
lll. proceder a avaliagdo da monografia de maneira técnica, cientifica e ética, cumprindo
este Regulamento;
IV. acompanhar e avaliar as atividades do orientando em ficha propria;
V. receber dos orientandos as monografias devidamente corrigidas se aprovadas com
restricao e verificar se as corre¢des foram atendidas;
VI. cada professor podera orientar até 5 (cinco) trabalhos simultaneamente. Os casos
omissos a este regulamento ver art. 6°;
VII. indicar 8 PROEDUC e ao NMEC os trabalhos de exceléncia para publicacao.

Art. 20. Dos alunos:
I. elaborar a monografia conforme definido neste regulamento;
IIl. manter contatos peridodicos com o professor orientador para discussdo e
aprimoramento de sua pesquisa;
lll. comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender a versao

final de sua monografia.

Art. 21. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Educacao
Continuada da Univap em comum acordo com o Nucleo de Monografia da Educagdo Continuada

e coordenacéo de curso.

Univap
Sao José dos Campos, 22 de janeiro de 2008

Pro-Reitoria de Educacgédo Continuada



